
1 
東京音楽大学付属図書館 2016.04.18 

 

 

 

 

 

MyLibrary は図書館が提供するサービスを利用するための 

利用者個人の専用サイトです。 

資料予約、貸出延長、契約 DB のリモートアクセスなど、 

便利な機能をぜひご活用ください。 

 

付属図書館の OPAC（蔵書検索）画面から MyLibrary にログインします。 

館内だけでなく、インターネットに接続された全てのＰＣからアクセス・操作できます。 

 

ＵＲＬは次の通り 

 OPAC（蔵書検索）トップ https://opac.tokyo-ondai-lib.jp/ 

 東京音楽大学付属図書館ホームページ トップ http://www.tokyo-ondai-lib.jp/ 
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MyLibrary の画面構成とログインした際にできること 

 

 

 

 

 

 

                                         

  

 

 

  

 

  

 

     
            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 MyLibraryにログインしたままの状態で資料の検索ができます。検索の途中でも、右上の 

  を押せば、い をクリックすればいつでもこの画面を見ることができます。 

⑥ 

⑦ 

① 

② 
③ 

④ 

⑤ 

⑧ 
⑨ 

⑥ 

① 



3 
東京音楽大学付属図書館 2016.04.18 

① 図書館からの連絡 

・図書館からあなたあての各種お知らせを確認できます。 

② 個人カレンダー 

・自分が借りている資料の返却期限や、予約保管期限が表示されるカレンダーです。 
 

③ 貸出・予約の状況 

・自分が借りている資料の貸出、返却日、予約状況などを確認できます。 

・借りている資料の貸出延長ができます。（→ p.5） 

・資料を検索後、貸出中の資料の予約ができます。（→ p.5） 

・「貸出履歴を見る」から ご自分の貸出履歴を確認できます。 

④ ILL 依頼状況 

・資料検索後の「図書情報詳細画面」から、または MyLibrary の画面から、ILL の申し

込みができます。（→ p.7）ILL（Inter Library Loan）とは図書館間相互協力の略称です。 

⑤ My ブックシェルフ 

・各画面（「詳細検索」「作品名の一覧」「ジャーナル AtoZ」）で入力した検索条件や、検

索結果の詳細画面を保存しておくことができます。「今行なった検索方法を覚えておきた

い」、「あとでゆっくり検索結果を見たい」という時に便利です。（→ p.10） 

・ブックシェルフに連動した新着アラートメール配信を受けることができます。同じ検索

条件の新着資料、ブックシェルフ登録していた雑誌の最新号などが書架に配架されると、

お知らせのメールが送信されます。（→ p.11） 

⑥ プロフィール変更 

・パスワードの変更、メールアドレスの設定、各種メールサービスの配信希望設定を行う

ことができます。（→ p.4） 

⑦ ログイン／ログアウト 

・付属図書館ロビーなどの共用のパソコンで MyLibrary にログインした場合は、席を立

つ際に必ずログアウトしてください。 

 

  
・下記 URLまたは右の QRコードで、スマートフォン版 OPACにアクセスす

ると、MyLibraryのログインボタンが表示されます。 

URL https://osirabe.net/opac.tokyo-ondai-lib/ 

 

⑧ データベース入口 

・クリックするとデータベースログイン画面に入れます。（→ p.12） 

⑨ データベースログイン画面用パスワード  (→p.12） 

 

 

 

 

 

MyLibrary には時々ログインして、借りている資料の返却期限や 

図書館からのお知らせなどをチェックしてください。 

 

ス マ ー ト フ ォ ン 版

OPAC 
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 MyLibrary を使ってみよう！ 

 

 パスワードの設定（変更）方法 

MyLibraryを活用するために、まず個人のパスワードを設定(初期値から変更)してください。 
旧 OPACの「利用照会」画面ですでにパスワードを設定されている方は、改めて設定する必要はありません。 

他人が容易に推測できるようなパスワードを使わないようご注意ください。 

パスワードを忘れてしまった場合は、図書館までご相談ください。 

 

① OPAC トップ画面で [MyLibrary Login をクリック。  

② 「ユーザ認証」画面で利用者 ID とパスワード初期値を入力→[実行]ボタンをクリックします。 

利用者 ID は 

学部、大学院等の学生は、学籍番号のハイフンを除く英数字７桁、 

高校生、教職員、卒業生等、図書館利用カードをお持ちの方は、図書館利用カード番号の数字７桁です。 

パスワード初期値は 

利用者 IDと同じです。    

  

③ MyLibrary画面が表示されたら  [プロフィー  をクリック。 

             に ご自分の名前が正しく表示されているか確認してください。  

 

④ 「プロフィール変更」画面で [新しいパスワード]、[パスワード再入力]を入力 してください。メー

ル配信サービスを希望する場合は、メールアドレスを入力し、右側の「配信希望」に✓を入れ

てください。最後に[確認]ボタンをクリックします。 
パスワードは、英数字 8文字以内で設定し、必ず利用者 IDとは違うものに変更してください。 

 
 メールアドレス ＆ 配信希望設定をすると… 

メールアドレスを入力し、配信希望に✓を入れると、付属図書館からのメール配信サービ

スを受けられます。 

 

＜メール配信サービスの内容＞ 

 予約確認および予約していた資料が、返却･保管されたときのお知らせ。 

 資料の返却期限のお知らせ（期限日の 3 日前）。 

 資料の返却期限を過ぎた際の督促のお知らせ。 

 ILL(図書館間相互協力)依頼をしていた資料が利用できるようになったときのお知らせ。 

 My ブックシェルフの新着アラートメール配信。 
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 貸出延長 

借りている資料に他の利用者から予約が入っていなければ、返却期限を１回延長すること

ができます。 

① 資料右にある「貸出延 をクリック。（p.2 ③） 

② 「返却日の延長処理が完了しました。返却日をご確認ください。」→[ＯＫ] 

 

・右の QRコードで、スマートフォン版 OPACにアクセス、マイライブラリ

にログインします。 

・資料名下にある     をクリックします。返却日をご確認ください。 

 

***注意*** 

 延滞資料がある場合や罰則期間中は貸出延長ができません。 

 当日貸出の資料は貸出延長ができません。 

 他の利用者の予約が入っていると「貸出延長失敗」のエラーメッセージが出ます。

その場合は期限までに返却してください。 

 卒業生利用カードの有効期限によっては、貸出延長手続きができないことがあります。 

 

 予約方法 

 検索した資料が貸出中の場合、OPACの画面から予約を入れることができます。 

① 貸出中の資料の「図書情報詳細」画面で[予約]ボタンをクリックします。 

 

ス マ ー ト フ ォ ン 版

OPAC 
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② 「予約」ツール画面で[予約]ボタンをクリック。  

※この段階で MyLibrary 画面にログインされている場合には、③の画面をとばして④の画面になります。 

 

③ 「ユーザ認証」画面で、利用者IDとパスワードを入力し、 [実行]ボタンをクリック。  

 

④ 「予約確認」画面の Welcome！*****さんに ご自分の名前が表示されているかを確認して

ください。間違いなければ[実行]ボタンをクリックします。 

 

⑤ 資料の予約ができました。付属図書館ロビーなどの共有パソコンをお使いの際は、忘れず

にログアウトをクリックしてください。 
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⑥予約した資料が利用可能になると、MyLibraryの[貸出・予約の状況] の[状態]に 

「予約保管中」の表示が出ます。（p.2 ③） 

 

※MyLibrary でメールアドレス＆配信希望設定をされている方には、資料が利用可能になると

お知らせメールが送信されます。（p.4参照） 

※エラー画面が出た場合は、何らかの事情で資料が予約できない状態にあります。詳しくはインフォ

メーションデスク、または受付にお問い合わせください。 

 

 

 ILL 依頼の申込方法  

お探しの資料が付属図書館にない場合、他大学から借り受けたり、コピーを取寄せたりする

ことができます。相手館への手続きは付属図書館が行ない、実費は利用者に負担していただ

きます。 

① 詳細検索画面で、[検索対象]の「図書館」と「NII CiNii Books」の両方に✓を入れて

検索すると、付属図書館と他の大学の所蔵を同時に確認できます。 
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②「検索結果一覧」画面で[NII]の欄に○がついているものが NII CiNii Books に登録がある（他

大学に所蔵がある）資料、○がないものは付属図書館の資料です。 

 

 

③ 目的の資料をクリックして「図書情報詳細」画面で[ILL依頼] をクリックします。 
※この段階で MyLibrary 画面にログインされている場合には、④の画面をとばして⑤の画面になります。 

④「ユーザ認証」画面で利用者 IDとパスワードを入力し、[実行]ボタンをクリック 

 

⑤「ILL依頼」の入力フォームに必要事項を入力し（NII CiNii Books の書誌情報は自動入力されます）、 

[確認]をクリックします。検索データを利用せず直接書誌事項を入力するには、MyLibrary にログイン後、

[ILL依頼状況]欄右下の [新規依頼]をクリックすると入力フォーム画面になります。（p.2 ④） 
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⑥「ILL依頼完了」画面です。依頼後の状況は MyLibrary の画面で確認できます。[ILL依頼状況]

の[状態]の欄や（p.2 ④）、図書館からの連絡を確認してください（p.2 ①）。 

 

 

※ MyLibrary でメールアドレス＆配信希望設定をされている方には、資料が利用できる状態になると

お知らせメールが送信されます。（p.4参照） 

 

***注意*** 

 資料の取り寄せや文献複写にかかる実費は、利用者負担です。 

 他館から借り受けた資料は原則的に館内閲覧です。館外への持ち出しはできません。 

 所蔵館によっては、資料の貸出や文献複写を断られる場合があります。 

 入力方法ほかご不明な点は 1 階インフォメーション・デスクまでお問い合わせください。 

 インフォメーション・デスクで ILL の申し込みをすることもできます。所定の申込用紙に手書きで必

要事項を記入し、提出してください。 
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 My ブックシェルフ + 新着アラートメール 

「検索したデータをあとでゆっくり見たい」、「今行なった検索方法を覚えておきたい」という時に、

検索結果を Myブックシェルフに保存しておくことができます。さらに Myブックシェルフの新着ア

ラートメール配信機能を使うと、同じ条件の新刊が配架されたときに、お知らせメールを受け取る

ことができます。 

 

① 検索した際の結果一覧（検索条件）を保存したい場合は [検索条件をブックシェルフに登録]

をクリックします。 

 

 

 

 

 

NII は国立情報学研究所(National Institute of Informatics) の略

称です。国立情報学研究所は全国の大学･研究機関が参加する目録所

在情報のデータベースを運営し、インターネット上に CiNii books, 

Webcat Plus などの検索システムを通してそれらの情報を公開してい

ます。付属図書館のシステムはこのデータベースと自館所蔵のデータ

を同時に検索できるようになっています。 
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② 個別の資料を保存する場合は、詳細表示で[この資料をブックシェルフに登録]をクリック

します。 

 

 

 

③ Myブックシェルフに「検索条件」と「資料」のデータが保存された状態です。内容を見るに

はタイトル部分をクリックします。 

「新着アラートメール配信」をクリックして[ON]にしておくと、その検索条件に合った新刊

（雑誌の個別タイトルであれば、最新号）が配架された時点で、お知らせメールが送信され

ます。アラートメールは 3件まで ONにできます。 

 

※ 新着アラートメール配信を受けるには、あらかじめ MyLibraryでメールアドレス＆配

信希望設定をする必要があります（p.4参照）。 
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 契約データベースのリモートアクセス 

(注：在学生、および教職員に限って利用できます) 

 

①「ユーザ認証」画面で利用者 IDとパスワードを入力し、[実行]ボタンをクリック 

 

  ②パスワード（★２）を確認してから、「データベース入口」の青いボタン（★１）をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

  ③データベース入口のパスワード（★２）を入力してログイン 

 

 

 

 

④利用したいデータベースをクリックします。 

 


